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PROCEDURA OPERATIONALA

PRIVIND A DOUA ETAPA DE INSCRIERE iN INVATAMANTUL PRIMAR

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI SAU A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE:

Ny, | Elemente privind '
c rt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
’ operatiunea 4 4
1.1. Elaborat Prof. Liliana PETER | Inspector scolar | 17.05.2020 | Jf 10z,
. Inspector scolar %
1.2 Verificat Prof. dr. Iolanda IACOB general adjunct 19.05.2020 a,c[é
. R Inspector gcolar
1.3. Aprobat Prof. Ilie PARVAN general 21.05.2020

2. LISTA PERSOANELOR LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA / REVIZIA iN
CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE/ RESPONSABILITATI SI

RASPUNDERI:
Scopul
Nr. difuzarii/ . . Nume si Data o
crt. | responsabilititi/ Compartiment | Functia prenume primirii SEDISIUER
riaspunderi
3.1 Aprobare Consiliul de Insg::l(;tror Prof. Ilie
o P administratie | ° PARVAN
general
b . goml.sm. fle Inspector Prof. dr. Iolanda
3.2 Aplicare inscrieri in scolar IACOB
invitimantul general
1
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primar de la adjunct
nivelul ISJ Hd
Prin postare pe site-u
(http://isj.hd.edu.ro/) 1
Comisiile de Inscrierea ir
inscriere in Cadre 121:)\/252timant1;1prnna; .
33 Aplicare invitimantul | didactice/ Conform Tnspectoratului 0;; 2}:}
- primar din echipa deciziilor Jud Huned 1
unitdtile de  manageriala udefean tmecoars 4
nvigimént f&dm}tere/znsckrlere .
Inscriere in invitimantu
primar
Comisie de Inspelctor Prof.
34, Arhivare monitorizarea | °° z:r, Berbeceanu
SCIM CseMcgz';‘lrw Gabriela

3. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:

4.1. Prezenta procedurd stabileste modul de inscriere a copiilor in invitiméntul primar pentru anul
scolar 2021-2022, in etapa a doua.

4.2. Asigurd existenta documentatiei adecvate derulirii activitaii.

4.3. Stabileste sarcini i circuitul documentelor.

4.4 Asigurd consilierea comisiilor de inscriere din unititile de invatimant.

4. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale:

Prezenta procedura este aplicabild Comisiei de inscrieri in invatdmdntul primar de la nivelul ISJ
Hunedoara §i Comisiilor de inscriere din unitdfile de invitdmadnt preuniversitar din judetul
Hunedoara.

Aplicabilitatea procedurii ia nastere din momentul aprobirii ei de citre inspectorul scolar general
al I$J Hunedoara si inregistrarea ei in Manualul de proceduri al Inspectoratului $colar Judetean
Hunedoara.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA:

* Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completirile ulterioare;

* OMEC Nr. 3743/10.03.2021 de aprobare a Metodologiei privind inscrierea copiilor in
invafamantul primar, pentru anul scolar 2021-2022 si a Calendarului de inscriere a copiilor in
invatdmantul primar pentru anul scolar 2021-2022

* Ordonanfa Guvern Nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de

discriminare, republicati, cu modificarile si completirile ulterioare;
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si completdrile ulterioare;

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publics, cu modificirile

Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicati;

OMEN nr. 5447/2020, privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unititilor

de invitimant preuniversitar, cu modificarile si completirile ulterioare;

preuniversitar;

invatiméantul preuniversitar.,

OMENCS 6134/2016 privind interzicerea segregirii scolare in unititile de invitimént

OMEC nr. 5.633/2019 de aprobare a Metodologiei de monitorizare a segregirii scolare in

6. DEFINITII $I ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA
6.1.  Definitii ale termenilor utilizati
Nr.crt. | Termenul Definitia
1. Circumscriptie gcolard | Totalitatea strizilor arondate unitiitii de invatimant formeaza
circumscriptia scolard a unititii de invatimant respective.
2. Procesare Prelucrarea datelor introduce in computer
3. Marcare Acceptare
4. Inmatriculat Inregistrat
5. Recenzat Cuprins in recensdmant
6. Psihosomaticd Disciplind medicali care studiazi originea psihica a unor boli
si folosirea mijloacelor psihologice in terapia lor
7. Criterii specifice Principiu caracteristic de selectare
6.2. Abrevieri
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. ISTHD Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara
2. CA Consiliul de Administratie
3. CIRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationali

7.

DESCRIEREA procedurii operationale

7.1 Generalititi
Dupi incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere depuse

pentru a doua etapd de inscriere, unititile de invafimant analizeazi si solutioneazi cererile
parintilor, aplicdnd o procedurd specifici elaboratd de inspectoratul scolar, pe baza criteriilor
generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile. Procedura specifici
mentionatd este comunicatd prin afisare la unititile de invatimant si pe site-ul inspectoratului,
conform calendarului inscrierii. Comisia judefeani are obligatia de a informa ME cu privire la
procedura mentionati.
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7.2.

Mod de lucru

Nr.
crt.

ETAPA

Descrierea operatiunilor

Responsabili

Termen

Comunicarea
procedurii

specifice  de
inscriere  in
etapa a doua.

Comunicarea, prin afigsare la unititile de
invitimant §i pe site-ul ISJ Hunedoara a
procedurii specifice de repartizare a copiilor pe
locurile disponibile, elaborate de inspectoratul
scolar;

Informarea  Ministerului  Educatiei i
Cercetdrii de c#tre Comisia judeteani de
inscriere cu privire la procedura specifici de
repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in
etapa a doua;

Comisia
judeteand de
inscriere a
copiilor In
invitdmantul
primar

17mai
2021

Depunerea
cererilor de
inscriere in
etapa a doua

Parintii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o
unitate de invitimant in prima etapd de inscriere
sau care nu au participat la aceasti etapi
completeazi o cerere-tip de inscriere in cea de-a
doua etapd, pentru locurile disponibile afisate.

In cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua,
périntii vor completa, in ordinea descrescitoare a
preferintelor, maximum trei optiuni pentru
unitétile de invitimant la care mai existd locuri
disponibile.

Depunerea cererii-tip de inscriere pe locurile
libere, se face on-line sau la secretariatul
unitifii de inviatimant aflatii pe prima pozitie
dintre cele trei optiuni exprimate pentru etapa a
doua.

Unitétile de invitdméant care nu mai au locuri
disponibile nu pot primi cereri tip de inscriere
pentru etapa a II-a.

Pe léngd cererea-tip, périntele/tutorele legal
depune la unitatea de invatimant: copie dupi
certificatul de nastere al copilului, rezultatul
evaludrii psihosomatice (daci este cazul),
documente care dovedesc indeplinirea criteriilor
de departajare generale/specifice.

Validarea cererilor-tip de inscriere se face la
unitatea de invitiméant aflati pe prima pozitie
din cele trei optiuni exprimate pentru etapa a
doua, in prezenta pdrintelui §i a cel pufin unui
membru din comisia de inscriere.

Pirintele sau
tutorele legal

24 mai

31mai
2021

Procesarea

cererilor — tip
de 1inscriere
depuse pe

Ocuparea locurilor disponibile la unitatea de
invatdmant la care a fost depusd cererea pentru
etapa a doua de inscriere se face in ordinea
optiunilor exprimate, prin aplicarea criteriilor de
departajare generale si specifice.

Comisia de

inscriere a

copiilor in
invitimantul

2 junie
2021

4
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prima optiune

In plenul comisiei se finalizeazd situatia:
stabilirea copiilor declarati admisi in unitatea de
invatimant, respectiv a cererilor respinse, din
lipsi de locuri si se incheie un proces-verbal,
care rimdéne la dosarul comisiei.

Se afiseazi la unitdtile scolare si pe site-ul ISJ
Hunedoara lista finala a copiilor admisi si lista
cuprinzdnd cererile respinse, pentru fiecare
scoald marcati ca fiind prima optiune.

Se scaneazd documentele din dosarul elevilor
respingi (copie certificat de nastere, rezultatul
evaludrii psihosomatice — dacd este cazul,
documente justificative referitoare la criteriile
generale si  specifice stabilite de scolile
corespunzitoare optiunilor 2 si 3)

Comisia de inscriere din fiecare unitate
scolari va transmite ciitre ISJ Hunedoara
prin fax

- centralizarea cererilor respinse, in formatul
din Anexa 2;

- dosarul cu documentele scanate ale fiecirui
elev respins;

- procesul-verbal realizat la sedinta comisiei
de inscriere, insotit de decizia comisiei de
inscriere din unitatea de invitimant (scanat)
Comisia judeteand de coordonare a inscrierii in
invatdmantul primar directioneazd dosarele (cu
documentele justificative), ciitre scolile aflate
pe a doua pozitie din cele trei optiuni;

primar din
prima unitate
pentru care s-
a optat

Procesarea

cererilor — tip
de  finscriere
depuse pentru
a doua optiune

Ocuparea locurilor la aceste unititi de
invatdmant (optiunea II) se realizeazi in ordinea
stabilitd prin aplicarea criteriilor de departajare,
generale si  specifice, in conformitate cu
Metodologia de inscriere a copiilor in
invatamdntul primar, pentru anul gcolar 2021-
2022,

Aplicarea criteriilor si stabilirea listei copiilor
declarati admisi n unitatea de Invifimant
respectivd, respectiv a listei cererilor respinse,
din lipsd de locuri, se face in plenul comisiei si
se consemneazd intr-un proces-verbal, care
raméne la dosarul comisiei.

Se afigeazi la unititile gcolare si pe site-ul ISJ
Hunedoara lista finald a copiilor admisi si lista
cuprinzind cererile respinse, pentru fiecare
scoald marcati ca fiind a doua optiune.

Comisia de inscriere din fiecare unitate
scolard va transmite citre ISJ Hunedoara,
prin fax:

Comisia de
inscriere a
copiilor in
invétimantul
primar din
prima unitate
pentru care s-
a optat

3 iunie
2021

5

Fell 4 {

11318, +4 D) 2
Fax: 5 (0125425034, +4 {0) 25

inspectorat Lis] hd.edu.




ASJ.. | INSPECTORATUL
-' SCOLAR JUDETEAN

HUNEDOARA

MINISTERUL. EDUCATIE

- centralizarea cererilor respinse, in formatul
din Anexa 3;

-procesul-verbal realizat la sedinta comisiei
de inscriere, insotit de decizia comisiei de
inscriere din unitatea de invitimant (scanat)

- Comisia judeteand de coordonare a inscrierii in
invdtdméntul primar directioneazi dosarele (cu
documentele justificative), ciitre scolile aflate
pe a treia pozitie din cele trei optiuni:

Ocuparea locurilor la aceste unititi de
invitimant (optiunea 3) se realizeazi in ordinea
stabilitd prin aplicarea criteriilor de departajare,
generale si specifice.

Aplicarea criteriilor §i stabilirea listei copiilor

declarati admisi in unitatea de finvifiméant | Comisia de
respectivd, si a listei cererilor respinse, din lipsi | finscriere a
Procesarea de locuri, seﬁ face in plenul comisiei siAse copiilor in
cererilor — tip ;:ogsemncleazé 1'nt_r-'un proces-verbal, care riméne invagimantul | 3 junie
de inscriere | o ooory COMISICL . primardin | 2020
depuse pentru Se afiseazi -la unltatl}e 50013:1:6 si pe §1t.e-t'11 .ISJ prima unitate
a treia optiune Hun?doara lista ﬁnala a c9p1110r admisi si lista
P cuprinzdnd cererile respinse, pentru fiecare | Pentru care s-
scoald marcati ca fiind a treia optiune. a optat
Comisia de finscriere din fiecare unitate
scolard va transmite ciitre ISJ Hunedoara,
prin fax :
-Procesul-verbal realizat la sedinta comisiei
de inscriere, insotit de decizia comisiei de
inscriere din unitatea de invitimént. (scanat)
Comisia de
La fiecare unitate de invitimant se afiseazi msc.l:lereﬂa
Comunicarea | listele finale cu copiii fnscrisi in clasa| co}’tﬂof ml o
rezultatelor pregdtitoare. 1nve.1;amarftu 4 iunie
finale primar din 2020
prima unitate
pentru care s-
a optat
Insl?ectoratul .§cola:r. . central.i.zeazé. si Comisia
solutioneazd cererile p#rintilor copiilor care nu |
Verificarea au fost incd finscrisi la vreo unitate de Jtldete.ané de
datelor — | invatimant. INSCricre a 5 junie-
inscrierea copiilorin | oL .
tuturor Inspectoratul scolar solutioneazi orice situatie | invitimantul 2021
copiilor la | referitoare la inscrierea in invitimantul primar, primar
scoala la propunerea C.omisiei. judeteni: de inscrifn:e iq Consiliul de
invafdmantul primar, prin Hotérire a Consiliului administratie

de Administratie al ISJ] Hunedoara

6
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7.3.  Dispozitii finale

e Copiii care trebuie si isi facd debutul gcolar in anul 2021-2022, dar care nu au fost
inmatriculati sau nu au participat la etapele anterioare de inscriere, vor fi distribuiti de
comisia judeteand cu respectarea interesului educational al copilului, a prevederilor prezentei
metodologii si tindnd cont de solicitirile parintilor. Distribuirea acestora se face la scoala de
circumscriptie sau la altd unitate de invitimént pentru care opteazii périntele, pe locurile
disponibile.

e in cazul in care pentru o unitate de invatimant existi mai multe cereri decét locuri libere,
departajarea se face in functie de criteriile generale si specific.

e CJRAE vor continua si asigure, la solicitarea parintilor, serviciile de evaluare a dezvoltirii
psihosomatice a copiilor, inclusiv dupd incheierea perioadei de evaluare previzute in
calendarul finscrierii. Avind in vedere faptul c3, din punct de vedere psihosomatic
schimbirile care intervin la varsta de 5 — 6 ani sunt continue, si, in unele situatii, alerte, la
solicitarea scrisd a pdrintilor copiilor care au primit aviz negativ de inscriere in clasa
pregétitoare, respectivii copii pot fi reevaluati de citre CJRAE, dupi un interval de timp de
aproximativ 6 luni.

8. RESPONSABILITATI
8.1. Comisia judeteani de inscriere:

® organizeazd, monitorizeazi si rispunde de modul de desfisurare a actiunilor de inscriere in
etapa a doua a copiilor in invitimantul primar in judetul Hunedoara, in conformitate cu
prevederile legale;

e asigurd informarea cadrelor didactice, a périntilor i a publicului larg cu privire la actiunile de
inscriere a copiilor in etapa a doua in invétimantul primar;

e verificd modul de aplicare §i de respectare a criteriilor specifice de departajare, propuse de
unitétile de invafimént in a doua etapi de inscriere;

* mentine in permanentd legdtura cu Centrul Judetean de Resurse si Asistenti Educationald
Hunedoara;

* centralizeazd i solutioneazi cererile pirintilor copiilor care nu au fost inscrisi la vreo unitate de
invatdmant, dupa finalizarea primei etape de inscriere;

o la sfarsitul fiecdrei faze de inscriere corespunzitoare optiunilor marcate de parintii copiilor care
se inscriu in etapa a doua monitorizeaza si coordoneazi afisarea, la unititile de invitimant si pe
site-ul ISJ, a listei copiilor inmatriculati i a locurilor rimase disponibile;

* instruieste persoanele care fac parte din comisiile de inscriere din unititile de invatimant cu
privire la procedura referitoare la a doua etapi a inscrierii;
informeazi comisia nationald din cadrul ME cu privire la aceasti proceduri;
se asigurd cd tofi copiii care trebuie si fsi faca debutul scolar in anul scolar 2021 - 2022 sunt
Inscrigi intr-o unitate de invitdmant in invatimantul primar si face demersurile legale pentru a
asigura participarea la educatie a acestora;

* claboreazi si transmite la ME raportul cu privire la modul de desfisurare a procesului de
inscriere a copiilor in invétiméantul primar, in termen de 10 zile de la incheierea ultimei etape
de inscriere.
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8.2, Consiliul de Administratie al ISJ HD
. aprobd procedura
° solutioneazi toate situatiile referitoare la inscrierea in invatimantul primar copiilor care nu
au fost inscrisi la vreo unitate de invéitimant, la propunerea Comisiei judetene de inscriere in
invitimantul primar,
9. ANEXE

Nr. anexa Denumire document

Anexa nr. 1 | Tabel cuprinzind cererile nesolutionate pentru scolile aflate pe prima optiune

Anexa nr. 2 | Tabel cuprinzind cererile nesolutionate pentru scolile aflate pe a doua optiune

ANEXA 1

Tabel cuprinzind cererile nesolutionate in scolile aflate la prima optiune
Nr. Numele si CNP Optiunea 2 Optiunea 3
crt. | prenumele elevului (Denumirea (Denumirea

unititii scolare) unititii scolare)

ANEXA 2
Tabel cuprinziind cererile nesolutionate in pentru scolile aflate la a doua optiune
Nr. Numele si CNP Optiunea 3
crt. | prenumele elevului (Denumirea unititii scolare)
10. CUPRINS
11.
Numétrul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pagina
componentei  in
cadrul procedurii
operationale
1. Lista responsabilitdtilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1
editiei sau a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeazi editia/ revizia in 1
cadrul editiei procedurii operationale/ responsabilitati si
raspunderi
Scopul
4. Domeniul de aplicare
Documente de referinti
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6. Definitii si abrevieri 3
7. Descrierea activititilor 3-7
8. Responsabilitati 7-8
9. Inregistrari anexe 9
10. Cuprins 9
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